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No. 0021-EPMT-G-UCRP-INF
El Guabo, 10 de noviembre de 2025

Asunto: Informe de Extravio de Activo - Micréfono Marca Boya
De: Lic. Nathaly Villacis Le6n - Asistente de Comunicacién y Relaciones Publicas
Para: Ab. José William Valle Chavez - Gerente General

1. Introducciéon

Por medio del presente informe, se pone en conocimiento de la Gerencia General el
extravio de un micréfono de la marca Boya, que es un activo esencial para las labores
de la Unidad de Comunicacién y Relaciones Publicas, y que fue utilizado por tltima
vez el jueves 6 de noviembre del presente afio.

2. Descripcion de los Hechos
Los hechos sucedieron de la siguiente manera, el jueves 6 de noviembre:

o Aproximadamente alas 10:30 de la mafiana, me encontraba haciendo uso del
micréfono en cuestién para grabar un audio destinado a un video sobre el
mantenimiento de las maquinas del Centro de Revisién Vehicular.

e Al culminar esta labor, dejé el micréfono en su lugar habitual sobre mi
escritorio en la oficina, y proced{ a encargarme de mis ocupaciones.

o Posteriormente, sostuve una reunién con el Gerente General y, al finalizar,
salf de la institucién para reunirme con un proveedor para tratar asuntos
sobre un contrato del cual soy administradora.

o Regresé a la empresa aproximadamente a las 17:15 horas. Para ese
momento, el pasante que se encuentra en la oficina me habia ayudado a
guardar mis pertenencias, por lo que procedi a retirarme a mi domicilio.

e Al dia siguiente (viernes 7 de noviembre), tenia que realizar un video sobre
la sefializacion de la ciudadela Santa Priscila. Llevé mis materiales hacia el
lugar, y al momento de ir a realizar la grabacién, me doy cuenta de que el
micréfono no se encontraba dentro de su estuche.

o Pensando que se me habia quedado en la oficina, regresé a buscarlo. Busqué
exhaustivamente en mi escritorio y demas lugares de la oficina sin encontrar
el dispositivo.

e« De inmediato, procedi a preguntar a mis compafieros de area, quienes
manifestaron no haberlo tomado.

3. Informacién Adicional Relevante
e Mis compafieros informaron que, durante la tarde del jueves 6 de noviembre,
en la oficina estuvieron presentes compaferos del drea de Sefializacion.
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4. Conclusién y Solicitud

Laintencién de este informe es hacer de conocimiento oficial este lamentable hecho,
el cual no deberia ocurrir dentro de una institucién puiblica, mas aun tratandose de
un dispositivo que se encontraba en un lugar de trabajo visible como lo es un
escritorio.

El extravio de este equipo representa un impa(fto en la capacidad operativa de mi
unidad para producir material audiovisual con la calidad requerida, por lo que se
solicita tomar nota de este incidente y, de ser necesario, iniciar las acciones internas
pertinentes para esclarecer las circunstancias.

Agradeciendo de antemano su atenci6n a este asunto.

Atentamente,

T
S¥NATHALY DAYANARA
HYVILLACIS LEON

Lic. Nathaly Daénara Villacis Le6n
ASISTENTE DE COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE TRANSITO DE EL GUABO
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