EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
DE TRANSITO DE EL GUABO Elﬁgﬁw

Oficio No 008-EPMT-G-UAF-2024-OF
El Guabo, 31 de Enero del 2024

Abg.

Fajardo Manrique Diana Carolina
Analista Juridico.

Presente. —

Asunto: Solicitud de elaboracion de Reglamento interno de caja chica, reglamento interno de
fondos a rendir Cuentas, reglamento interno de viaticos y subsistencias y reglamento interno de
Anticipo de sueldos a empleados.

Estimada Abg. Fajardo Manrique Diana, me dirijo a usted con el fin de solicitar la elaboracion de
reglamentos internos para nuestra institucion de nombre Empresa Publica Municipal de Transito de
El Guabo EPMT-G. Consideramos que es fundamental contar con un conjunto de normas y
procedimientos claros y actualizados que regulen el funcionamiento interno de la empresa y
garanticen el cumplimento de nuestras politicas y objetivos.

Los reglamentos internos que solicitamos que se elaboren son los siguientes:

- Reglamento de caja chica institucional;

- Reglamento interno de fondos a rendir Cuentas;

- Reglamento interno de viaticos y subsistencias; y

- Reglamento interno de anticipo de sueldos a empleados.

Solicitamos que los reglamentos internos sean elaborados de acuerdo con las leyes y regulaciones
aplicables, y que se ajusten a las necesidades y caracteristicas especificas de nuestra empresa.

Agradeceriamos que nos informe sobre el plazo estimado para la elaboracion de los reglamentos
internos y cualquier informacion adicional que considere relevante.

Agradezco su atencion a esta solicitud y quedo a su disposicién para cualquier consulta o
aclaracion.

Atentamente
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