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Quito, D.M., 25 de octubre de 2024

Asunto: Requisitos para llevar a cabo el proceso denominado gestién de creacién, modificacién o
eliminacién de usuarios para acceso al sistema tecnoldgico Axis 4.0 para el personal a cargo de los GAD
0 Mancomunidades.

Sefiores/as Alcaldes/alcaldesas
GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES Y METROPOLITANOS
En su Despacho

De mi consideracién:

Por medio del presente y de conformidad a la Politica de “Administracion de Usuarios, Perfiles y
Funciones del Sistema Unico de Trdnsito Axis 4.0”, se comunica que los requisitos para los procesos de
creacién, modificacién o eliminacién de usuarios Axis para el personal a cargo de los GAD o
Mancomunidades son:

Requisitos para creacién de usuarios Axis

e Oficio de requerimiento, generado en el Sistema de Gestién Documental Quipux, dirigido al/la
Director/a de Transferencia de Competencias, firmado electrénicamente por la médxima autoridad, es
decir, si es un GAD el oficio deberd firmar el alcalde y si es una mancomunidad o una empresa publica el
oficio deberd firmar el Gerente General.

e Formulario para la creacién de usuarios externos “Registro de Usuarios Sistema Unico Integral de
Transporte Axis 4.0 Cédigo: FOR-POL-GCR-03-04-08”, con firmas electrénicas, tanto del solicitante
como del Jefe Inmediato. (documento .pdf).

Declaracién de Confidencialidad firmada electrénicamente. (documento .pdf).

Accién de personal, o

Nombramiento, o

Contrato de servicios ocasionales entre el funcionario y la institucién solicitante.

Remitir debidamente llena y en formato Excel (documento .xls) la matriz adjunta denominada
“Formulario de registro de IP y Mac”.

Requisitos para modificacién de usuarios Axis

e Oficio de requerimiento, generado en el Sistema de Gestién Documental Quipux, dirigido al/la
Director/a de Transferencia de Competencias, firmado electrénicamente por la maxima autoridad, es
decir, si es un GAD el oficio deberd firmar el alcalde y si es una mancomunidad o una empresa piblica el
oficio deberd firmar el Gerente General.

e Formulario para la modificacién de usuarios externos “Registro de Usuarios Sistema Unico Integral
de Transporte Axis 4.0 Cédigo: FOR-POL-GCR-03-04-08”, con firmas electrdnicas, tanto del solicitante
como del Jefe Inmediato. (documento .pdf).

Requisitos para eliminacién de usuarios Axis

e Oficio de requerimiento, generado en el Sistema de Gestién Documental Quipux, dirigido al/la
Director/a de Transferencia de Competencias, firmado electrénicamente por la méxima autoridad, es
decir, si es un GAD el oficio deber4 firmar el alcalde y si es una mancomunidad o una empresa ptiblica el
oficio deberd firmar el Gerente General.

e Formulario para la eliminacién de usuarios externos “Registro de Usuarios|Sistema Unico Integral de
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Transporte Axis 4.0 Cédigo: FOR-POL-GCR-03-04-08”, con firmas electrénicas, tanto del solicitante
como del Jefe Inmediato. (documento .pdf).

En ese sentido, el articulo 1 del “Instructivo para normar el uso del sistema de Gestion Documental
Quipux para las entidades de la Administracion Piublica Central” que taxativamente establece: ‘“Se
dispone a las entidades de la Administracion Publica Central de la Funcion Ejecutiva la utilizacion del
sistema web www.gestiondocumental. gob.ec para la gestion de la correspondencia interna, externa e
interinstitucional de documentos digitales y fisicos.”

Para lo cual, se comunica que, toda solicitud referente a los procesos de autorizacién de los centros de
revisién técnica vehicular, generacién de convenios interinstitucionales y creacién, modificacién o
eliminacién de usuarios para el acceso al Sistema Tecnolégico Axis 4.0 de la Agencia Nacional de
Regulacién y Control del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, de manera imperativa se
realizard a través del Sistema de Gestién Documental Quipux con su respectiva documentacién de
respaldo.

Todo lo anterior, con el fin de garantizar la seguridad, transparencia y sobre todo de brindar un correcto
seguimiento y trazabilidad en los procesos ut supra, no se procederd con ningtn pedido realizado que no
cuente con un nimero de ingreso en el Sistema de Gestién Documental Quipux.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Lenin Vladimir Ochoa Ochoa
COORDINADOR GENERAL DE REGULACION DEL TRANSPORTE TERRESTRE,
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

Anexos:
- 004__formulario_creacién0107866001729869571 .x1s
- 005__formulario_modificacién0928632001729869578 .x1s
- 006__formulario_eliminacién0164433001729869584 xls
- 007__declaracién_de_confidencialidad_axis_20190369196001729869591.doc
- 008__formulario_de_registro_de_ip_y_mac0797511001729869603 xls

Copia:
Sefior Magister
Rafael Antonio Viteri Arteaga
Subdirector Ejecutivo

Sefiorita Ingeniera
Marianela Rocio Paez Davila
Directora de Transferencia de Competencias

Sefior Tecndlogo
Jonathan Sebastian Cevallos Diaz
Técnico de Documentacién, Certificacién y Archivo

Sefior
Alex Mauricio Santos Castro
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Secretario de Direccién Unidad

Sefiora Ingeniera
Annabell Paola Tenesaca Gonzalez
Directora Provincial de Azuay, Encargada

Sefior Abogado
Marco Damian Melendez Montero
Director Provincial de Bolivar

Sefior Ingeniero
Milton Eduardo Campoverde Blacio
Director Provincial Caiiar

Seiior Doctor
Silvio Remigio Enriquez Rosero
Director Provincial Carchi

Seflor Arquitecto
Byron Alberto Vifian Olmedo
Director Provincial Cotopaxi

Sefior Ingeniero
Cesar Ernesto Zambrano Hidalgo
Director Provincial Chimborazo

Sefior
Hermel Edmundo Romero Zavala
Director Provincial de El Oro, Encargado

Sefiora Abogada
Lupe Elizabeth Neira Villao
Directora Provincial Esmeraldas

Sefior Magister
Vicente Washington Vela Torres
Director Provincial de Galapagos

Sefior Licenciado
Carlos Alberto Villena Quintana
Director Provincial de Guayas

Sefiora Ingeniera
Violeta Elizabeth Lechon Paez
Directora Provincial Imbabura

Sefiorita Magister
Clara Elena Carrion
Directora Provincial Loja

Sefiora Ingeniera
Isela Edita Torres Martinez
DIRECTORA PROVINCIAL LOS RIOS, Encargada

Sefior Magister
Juan Pablo Ruiz Macias
Director Provincial Manabi

Seforita Magister
Mireya Lissette Alban Reyes
Directora Provincial de Morona Santiago

Sefiorita Magister
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Luisana Lilibeth Navarrete Cuenca
Directora Provincial de Napo

Sefior Ingeniero
Mario Michael Morales Revelo
Director Provincial Francisco de Orellana

Seiior Licenciado
Alfonso Mauricio Caicedo Teran
Director Provincial de Pastaza

Sefiora
Maria Sara Palomeque Tormen
Directora Provincial Pichincha, Encargada

Seifior Magister
Carlos Otto Laman Machuca
Director Provincial de Santa Elena

Sefior Abogado
Anthony Bryan Guerrero Vargas
Director Provincial de Santo Domingo de los Tsachilas

Sefior Arquitecto
Daniel Vicente Nader Adum
Director Provincial de Sucumbios

Sefiora Magister
Enma Lucila Rodriguez Cepeda
Directora Provincial Tungurahua

Senor Magister
Stalin Shonatan Sarmiento Sanmartin
Director Provincial Zamora Chinchipe

jed/mp

Quito, D.M., 25 de octubre de 2024
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